Nordea CHECKLISTA

SEPA-direktdebitering

Checklista for fakturerare for ibruktagande av SEPA-
direktdebitering

Bedom vilken typ av SEPA- Uppratta fullmakter NARMARE
direktdebitering som passar ditt féretag e Skapa en mall for fullmakten. INFORMATION
- Basis SEPA-direktdebitering — e Fatta beslut om fullmaktens
o . .. R R . Ytterligare information och rad
aterbetalning d&r mojlig i atta referensstruktur och forsakra dig £3r du av din lokala
veckor; kan anvandas i alla banker i om att IT-systemen vid behov betalingsradgivare hos Nordea.
eurozonen. stodjer strukturen.
¢ Se till att fullmakten innehaller de NORDEA.COM
- SEPA-direktdebitering mellan obligatoriska ordalydelserna och
foretag —ingen uppgifterna.
aterbetalningsmdjlighet, vissa e Bestdll nédvandiga dversattningar
banker har kanske inte den har av fullmakter.
tjansten.
Behandling och skotsel av fullmakter
Bedom foretagets system e Skapa processer for att ge nya
e Kartlagg vilka system, kanaler och fullmakter och dndra giltiga fullmakter
filformat ditt foretag fér ndrvarande och debiteringsuppdrag.
anvander for fakturering och e Besluta hur fullmakterna arkiveras.
debitering av fordringar.
e Beddm vilka tekniska andringar Planera intern utbildning i ditt foretag.
foretaget behdver och schemalagg
resurserna. Underteckna fakturerarens SEPA-
B direktdebiteringsavtal med Nordea och
Andringar i debiteringsprocesser ansok om fakturerarens kod.
e Planera nya debiteringsrutiner
tillsammans  med féretagets Bestiam vilka kanaler foretaget anviander
saljteam och andra parter. for att skicka och hamta material.
* Planera och fatta beslut om hur ditt e Se vilka kanaler som kan anviandas for
foretag SEPA-direktdebitering.
e skickar forhandsmeddelanden till « Nordea féljer standarden
kunder 15020022 CGl pain.008.001.02.
e skickar direktdebiteringsmaterial o Forsikra dig om att ditt foretag har
till banken nédvandiga system for att ta emot
* avstdammer och tolka feedback materialen
direktdebiterings- pain.002.001.03.

transaktione.r . ) Testa materialen.
* hanterar avvisningar, vagran, Forsakra dig om att ERP-systemet

begaran om annullering, eller motsvarande system kan
krediteringar, atersandningar hantera IBAN-nummer

och annulleringar.
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